
桃園市政府 107 年度公務菁英培訓計畫課程規劃表 

訓練

類別 
研習班別(系列)及課程主題 班次 時數 

領
導
管
理 

首長共識營 1 6 

高階主管專題班 

談判與協商策略 1 6 

變革領導與組織創新 1 6 

危機研判與決斷 1 6 

跨域治理 1 6 

高階主管育成班 

危機管理 

1 39 

政策規劃執行與評估 

跨域協調與管理 

政策溝通與行銷 

績效管理 

中階主管發展班 

Y世代領導與溝通 1 6 

打造快速適應團隊 1 6 

決策關鍵力 1 6 

資通訊應用創新 1 6 

初任主管培力班 

面談技巧 

10 60 

任務指派與有效授權 

教練式部屬培育技巧 

新進員工輔導技巧 

專案管理 

科室衝突與部屬抱怨處理技巧 

預算編列與績效管理技巧 

主管自我情緒管理 

成功簡報術 



團隊激勵與科室管理 

共
同
核
心
職
能 

公文製作系列 
公文寫作基礎班 2 6 

公文製作進階班(核稿人員) 2 6 

資訊應用系列 

Word文書處理初階班 2 12 

Word文書處理進階班 2 12 

Excel文書處理初階班 2 12 

Excel文書處理進階班 2 12 

PowerPoint文書處理研習班 2 12 

行銷媒體工具 1 12 

行動裝置辦公應用 1 6 

大數據分析工具 1 18 

公務影像編輯應用研習(數位文宣設計) 1 18 

雲端工具公務應用研習 1 6 

公務法制系列 

行政法精要(行政程序法、行政罰法與行政執

行法等) 
1 6 

行政法(學分班) 1 54 

行政訴訟法及實務案例解析(含訴願法) 1 6 

國家賠償法及實務案例解析 1 3 

公務人員保障法 1 3 

公務人員因公涉訟輔助法制及實務 1 3 

政府資訊公開法 1 3 

個人資料保護法 1 3 

淺談公務職場的刑事責任 1 3 

新進人員專班(含回流班) 14 84 

薦任人員育成班 1 12 



專
業
職
能 

智慧城市系列 

人工智慧 1 6 

大數據分析應用 1 6 

物聯網 1 6 

工程人才系列 

政府採購法實務案例解析 1 6 

工程品質管理認證班 1 30 

促進民間參與公共建設實務案例研討 1 6 

地政人才系列 
土地登記專業法令實務研討班 1 18 

測量專業職能研習班 1 18 

會展人才系列 

活動企劃技巧 1 6 

大型活動與城市行銷 1 6 

主辦國際會議及國際參展 1 6 

外賓接待與國際禮儀 1 3 

禮賓接待策略技巧與模擬解說 1 3 

科技在會展上的應用 1 6 

人資管理系列 

人力資源管理與發展(學分班) 1 36 

員工心理健康管理師認證班 1 24 

人才管理師認證班 1 56 

人事法規案例研討 5 15 

員額評鑑專班 2 6 

人資月報工作坊 4 12 

精進人事業務建議獎勵工作坊 3 9 

人事資訊系統(WebHR)研習班 3 84 

天然災害通報作業 1 3 

外語學習系列 多益檢定英語班(中級、中高級) 2 72 



終
身
學
習 

知性講座 

從不放棄的人生-知名作家暨節目主持人謝哲青 1 3 

修練職場好關係-精英國際教育集團董事長張義
雄 

1 3 

可以韌性一點-知名網路插畫家馬克 1 3 

如何愛得更有智慧-臺灣性教育協會兩性關係講
師魏兆玟 

1 3 

日日食療-中醫作家陳峙嘉 1 3 

析影力故事館 

老師你會不會回來(Turn Around)-臺灣 Super  

Power教師王政忠 
1 3 

永不放棄(Won’t back down) – 

新竹市生命線員工協助服務中心輔導員丁介陶 
1 3 

解憂雜貨舖 – 

新竹市生命線員工協助服務中心輔導員丁介陶 
1 3 

專書閱讀系列 

專書閱讀寫作班 2 12 

《機率思考》導讀會- 

財團法人中華經濟研究院研究員溫麗琪 
1 3 

《循環經濟》導讀會- 

循環台灣基金會創辦人黃育徵 
1 3 

《在世界地圖上找到自己》導讀會- 

天下文化副社長兼總經理林天來 
1 3 

《是設計，讓城市更快樂》導讀會- 

普拉爵文創創辦人暨執行創意總監薛良凱 
1 3 

《哪有工作不委屈，不工作你會更委屈》導讀會

- yes123求職網副總經理洪雪珍 
1 3 

《人生每件事，都是取捨的練習》導讀會- 

知名作家吳若權 
1 3 

《情緒勒索：那些在伴侶、親子、職場間，最讓

人窒息的相處》導讀會- 

宇聯心理治療所特約企業講師周慕姿 

1 3 

 

政
策
性 

性別主流化工具概念與實務運用 1 3 

CEDAW發展與落實 1 3 

CEDAW實務案例研討 1 3 

廉政與服務倫理 1 3 

行政中立 1 3 

參與式預算案例探討 1 6 

全民國防教育 1 3 


